Графік роботи  атестаційної  комісії І рівня

Златопільської гімназії м.  Новомиргорода на 2020/ 2021 навчальний рік

	№

з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні
	Примітка

	1
	Провести інструктивно-методичну  нараду  щодо ознайомлення із Типовим положенням про атестацію педагогічних працівників та Змінами до Типового положення  про атестацію педпрацівників
	ІІІ тиждень

Вересень
	Моргун О. В.
	

	2
	Унесення корективів до перспективного плану щодо  атестації педагогічних працівників на  2020-2025 роки.
	ІІІ тиждень Вересень
	Моргун О. В.
	

	3
	Підготовка проекту та видання наказу «Про організацію та проведення атестації педагогічних працівників у 2020/2021 навчальному році» (створення атестаційної комісії та затвердження її складу).
	До 18.09.2020
	Бирзул В. Л.

Моргун О. В.
	п.2.1.

п.2.6.

п.2.7.

п.2.8.

п.2.10 

	4
	Подання до атестаційної комісії ІІ рівня відділу освіти РДА

- списків педпрацівників, які підлягають черговій атестації у 2020/2021 н.р.
	До 10.10.2020
	Моргун О. В.
	п.3.1.

	
	
	
	
	

	5
	Засідання атестаційної комісії №1

Про затвердження списків педагогічних працівників, які атестуються у 2020/2021 н.р.
	09.10.2020

	Бирзул В. Л.

Члени атестаційної комісії


	п.3.2.



	
	Про затвердження перспективного плану на  2020-2025 роки;
	
	
	

	
	Про затвердження графіка  роботи атестаційної комісії (доведення графіка проведення атестації до відома осіб, які атестуються, під підпис). 
	
	
	

	
	Про  розподіл доручень між членами атестаційної комісії щодо здійснення  і проведення атестації  
	
	
	

	6
	Представлення графіка роботи атестаційної комісії до РВО
	09.10.2020
	Моргун О. В.
	

	7
	Ознайомлення педагогічних працівників із графіком роботи атестаційної комісії  І рівня(під підпис).
	До 09.10.2020
	Моргун О.В.
	

	8
	Індивідуальне консультування педагогічних працівників, які атестуються у 2020/2021н.р.
	Протягом року
	Бирзул В. Л.

Члени АК
	

	9
	Засідання атестаційної комісії №2

Розгляд поданих документів педагогічних працівників  щодо поширення кваліфікаційної категорії на педагогічне навантаження з інших предметів.
	ІІ тиждень

Жовтень

2020р.
	Бирзул В.Л.

Моргун О.В.


	

	10
	Оформлення стенда з питань атестації педпрацівників.
	ІІІ тиждень

Жовтень
	Моргун О. В.
	

	11
	Вивчення педагогічної діяльності 
Волянської К. М., Зарудньої А. М., Бирзул О. В., Моргун О.В.,  які атестуються, шляхом відвідування уроків, позаурочних заходів, участь у роботі методичних формувань; рівня навчальних досягнень учнів (олімпіади, конкурси, ДПА-ЗНО, відповідно до затвердженого графіка).
	З 21.10.2020 по

15.03.2021 


	Члени атестаційної комісії 
	п.3.3.

	12
	Розроблення пам’яток, порад, методичних бюлетенів щодо проведення атестації педпрацівників. 
	Вересень-березень
	Моргун О. В.
	

	13
	Попередня перевірка відповідних атестаційних матеріалів і надання методичної допомоги  в оформленні документів учителям, які атестуються
	Січень 
	Члени атестаційної комісії


	

	14
	Засідання атестаційної комісії №3

Розгляд  поточних питань під час підготовки та проведення атестації педпрацівників
	Січень (за потребою)

	Бирзул В. Л.

Члени АК
	

	15
	Участь учителів-предметників, які атестуються у районній   Панорамі педагогічної діяльності
	За графіком РВО

Березень
	Моргун О.В.
	

	16
	Засідання науково-методичної ради  щодо результатів вивчення системи роботи вчителів, що атестуються
	Березень
	Козяр О. С.
	

	17
	Складання атестаційних листів на вчителів, які атестуються
	Березень
	Моргун О. В.
	

	18
	Творчі звіти вчителів, які атестуються (засідання педради, методичні об’єднання)
	Березень 
	Бирзул О. В.

Гончарова В.А.
	

	19
	Засідання педагогічної  ради.

Про досвід роботи вчителів: англійської мови – Зарудньої А. М., історії – Бирзул О. В., математики- Моргун О. В..
Про досвід роботи педагога організатора – Волянської К. М.
	Березень
	Моргун О.В.
	

	20
	Засідання атестаційної комісії №4

Ознайомлення педагогічних працівників із характеристикою (під підпис).
	За 10 днів до атестації

15.03.2021
	Бирзул В. Л.

Члени АК
	п.3.4.

	21
	Підготовка необхідних документів, атестаційних листів, бюлетенів (якщо таємне

голосування).

Вирішення організаційних питань щодо проведення атестації педагогічних працівників (для комісії І рівня)
	До 25.03.2021
	Моргун О. В.
	п.3.5.

	22
	Засідання атестаційної комісії №5.

 Атестація педпрацівників.
	25.03.2021
	Члени АК
	

	23
	Подати у відділ освіти інформацію про підсумки атестації  педпрацівників атестаційними комісіями I рівня.
	до 

26 березня 2021 року
	
	

	24
	Оформлення протоколу, атестаційних листів 

(3 примірники).

Повідомлення педпрацівникам  про рішення  АК одразу після засідання (під підпис).

Видача атестаційних  листів

(2 примірники)  атестуючим  особам (не пізніше 3 днів після атестації , під підпис)
	До 28.03.2021
	Моргун О.В.

Члени АК


	

	25
	Підготовка проекту та видання наказу «Про підсумки атестації педагогічних працівників і присвоєння та підтвердження  кваліфікаційних категорій»
	Протягом 5 днів після атестації

(До 01.04)
	Бирзул В. Л.
	п.6.1.

	26
	Доведення наказу «Про підсумки атестації педагогічних працівників» до відома педпрацівників, під підпис, подання наказу в бухгалтерію для нарахування заробітної плати. 
	У триденний строк після видання наказу

(До 03.04)
	Бирзул В. Л.
	

	27
	Представлення атестаційних матеріалів  про наслідки проведеної атестації педпрацівників до атестаційної комісії ІІ рівня відділу освіти РДА. 
	До 01.04.2021
	Бирзул В. Л.
	п.6.1.

	28
	Підготовка необхідних  документів, клопотань, атестаційних листів, бюлетнів (якщо таємне голосування) для засідання атестаційної комісії ІІ рівня відділу освіти РДА.

Вирішення організаційних питань щодо проведення атестації педагогічних працівників. 
	До 01.04.2021
	Моргун О. В.
	п.3.5.

	29
	Участь у засіданні  атестаційної комісії ІІ рівня відділу освіти РДА.
	За графіком РВО

(квітня)
	Бирзул В.Л.
	

	30
	 Оформлення протоколу  атестації.  

Повідомлення педпрацівнику рішення  А.К. одразу після засідання (під підпис).

Видача атестаційного листа

 (2 примірники) атестуючій особі (не пізніше 3 днів після атестації , під підпис)
	До 05.04.2021
	Бирзул В. Л.
	п.3.5.

   п.3.6.

   п.3.10.

	31
	Підведення  підсумків атестації, підготовка звітної та статистичної документації
	
	Моргун О. В.
	


Графік  засідань атестаційної комісії І рівня

Златопільської  гімназії м. Новомиргорода  на 2020/2021 навчальний рік

	№

з/п
	Зміст
	Дата 
проведення
	Відповідальні

	
	І засідання

	1
	Засідання атестаційної комісії №1

Про затвердження списків педагогічних працівників, які атестуються у 2020/2021н.р.
	09.10.2020
	Бирзул В.Л.

Члени  атестаційної комісії

	2
	Про затвердження перспективного плану на  2020-2025 роки;
	
	

	3
	Про затвердження графіка  роботи атестаційної комісії (доведення графіка проведення атестації до відома осіб, які атестуються, під підпис). 
	
	

	4
	Про  розподіл доручень між членами атестаційної комісії щодо здійснення  і проведення атестації  
	
	

	
	ІІ засідання

	1

	Розгляд поданих документів педагогічних працівників  щодо поширення кваліфікаційної категорії на педагогічне навантаження з інших предметів.
	ІІ тиждень

Жовтень

2020р.
	Бирзул В.Л.

Моргун О.В.



	
	ІІІ засідання

	1
	Розгляд  поточних питань під час підготовки та проведення атестації педпрацівників
	Січень
За потребою
	Бирзул В.Л.

Моргун О.В.

	
	  ІV засідання

	1
	Ознайомлення педагогічних працівників із характеристикою (під підпис).
	За 10 днів до атестації

15.03.2021
	Бирзул В.Л.

Моргун О.В.

	
	V засідання

	1.
	Атестація педпрацівників.
	25.03.2021
	Бирзул В.Л.

Моргун О.В.


